MERSIN ZIiRAI KARANTINA MUDURLUGU

Dokiiman Kodu

MZKM.F.81

Revizyon Tarihi

Revizyon Nosu

0

Arsiv Evrak Talep Formu

Yiiriirliik Tarihi

16.09.2024

Sayfa

1/1

BELGE/DOSYA ISTEK FORMU TARIH: ..... / ..... 202...

BELGE/DOSYA BILGILER

DOSYA
KLASOR NO

EVRAK

NUMARASI ILGILI BIRIM / KONUSU

EK (*)

ASIL YERINDE INCELEME ELEKTRONIK

[ ]

BELGE/DOSYA VERILIS SEKLI

(*) Evrak klasor olarak verilecekse, klasordeki toplam evrak sayisi

BELGE/DOSYA TALEP EDEN

ADI SOYADI GOREVi KURUM/BIRIM IMZASI

Yukarida agiklamasi yapilan Belge/Dosya .../.../202... tarthinde tarafimdan teslim edilmistir.

TESLIM EDEN
ARSIV SORUMLUSU
Ad1 Soyadi / Imzast

BELGE/DOSYA IADE ISLEMi

TESLIM EDEN iMZA TESLIM ALAN iMZA

Yukarida agiklamasi yapilan Belge/Dosya .../.../202... tarihinde teslim alinmistir.

ACIKLAMALAR

1- Istek, belgenin ait oldugu arsiv sorumlusu ile yapilir.

2- Istek Formunda belirtilen gorevli disindakilere belge teslim edilmez.

3- Istek Formu, belge asillarimin talebi halinde iki niisha, digerleri icin ise tek niisha diizenlenir.
4- Asil niishasi teslim edilmis belgelerin iade siiresi 7 giindiir.

5- Telefonla yapilacak istekler dikkate alinmaz.




