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Vezne/Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Tahsilat Süreci

Gerçek ve Tüzel Kişiler
Döner Sermaye Saymanlığı

(Veznedar/Muhasebe Yetkilisi Mutemedi)
Döner Sermaye Saymanlığı

(Muhasebe Servisi)

Mal-hizmet bedelinin 
vezneye nakit olarak 

teslim edilmesi

Teslim alınan ücret 
karşılığı Alındı Belgesi 

düzenlenmesi

Yapılan tahsilatının Kasa 
Defteri/Muhasebe 

Yetkilisi Mutemetleri 
Kasa Defterine işlenmesi

Günlük vezne kapanışı 
ve kasa kontrolünün 

yapılması

Muhasebe İşlem Fişinin 
Gelir Gerçekleştirme 

Görevlisince 
imzalanması

Onaylanan Muhasebe 
İşlem Fişine Yevmiye 

Tarihi ve Yevmiye No.su 
verilmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
dosyasına kaldırılması

Günlük Kasa Satış 
İcmali (DMIS)’e 

kaydedilerek 
muhasebeleştirilmesi

Hata var mı ?

Kasa Defterinin 
Veznedar/Muhasebe 
Yetkilisi Mutemedi ve 
Muhasebe Yetkilisince 

imzalanıp ve 
mühürlenmesi

 H 

Hata tespit edilmesi ve 
düzeltici işlemin 

yapılması
 E

Günlük Satış İcmali 
Düzenlenmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
Muhasebe Yetkilisince 
imzalanması (DMIS)’te 

onay verilmesi

Günlük Satış İcmalinin 
Muhasebe Servisine 

verilmesi

Kasa Fazlasının 
Bankaya 

Gönderilmesi 
Süreci

Muhasebe İşlem Fişi 
düzenlenmesi, Satış 
İcmali fişe eklenmesi
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