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Vezne/Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Kasa Fazlası İşlemleri Süreci

Banka Şubesi
Döner Sermaye Saymanlığı

(Veznedar/Muhasebe Yetkilisi 
Mutemedi)

Döner Sermaye Saymanlığı
(Muhasebe Servisi)

Kasa nakit durumu 
gözden geçirilmesi ve 
bankaya gönderilecek 
tutarın belirlenmesi

Dekont ve Teslimat 
Müzekkeresinin 3. 

Suretinin onaylanması

Nakit tutarın Saymanlık 
hesabına kaydedilmesi

Onaylanan Muhasebe 
İşlem Fişine Yevmiye 

Tarihi ve Yevmiye No.su 
verilmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
dosyasına kaldırılması

Bankaya gönderilen 
nakit tutarıi (DMIS)’e 

kaydedilerek 
muhasebeleştirilmesi

Kasa defterinin alacak 
bölümüne bankaya 
gönderilecek tutarın 

işlenmesi

Teslimat Müzekkeresi 
Muhasebe Yetkilisine 

imzalatılması ve 
mühürlenmesi

Teslimat Müzekkeresinin 
1. ve 3. sureti nakit ile 

bankaya gönderilmesi, 2. 
suretinin muhasebe 
servisine verilmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
Muhasebe Yetkilisince 
imzalanması (DMIS)’te 

onay verilmesi

Onaylanan Muhasebe 
İşlem Fişine Yevmiye 

Tarihi ve Yevmiye No.su 
verilmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
dosyasına kaldırılması

Bankaya yatırılan 
nakit tutarıi (DMIS)’e 

kaydedilerek 
muhasebeleştirilmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
Muhasebe Yetkilisince 
imzalanması  (DMIS)’te 

onay verilmesi

Dekont ve Teslimat 
Müzekkeresinin onaylı 3. 

suretinin Saymanlığa 
iade edilmesi

Teslimat Müzekkeresinin 
2. Sureti teslim alınması

Dekontun teslim 
alınması

Teslimat Müzekkeresinin 
banka onaylı 3. sureti 
dosyasına kaldırılması, 
Dekontun muhasebe 

servisine verilmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
düzenlenmesi, 

Teslimat 
Müzekkeresi fişe 

eklenmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
düzenlenmesi, 

Teslimat 
Müzekkeresi fişe 

eklenmesi
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