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ANKARA ZIRAT KARANTINA MUDURLUGU
iS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI ULASIM HIZMETLERI GOREVLISI
= IDARI ISLER VE DESTEK HIZMETLERI
BOLUMU BIRIMI

ISIN KISA TANIMI:

Bakanlik ve Zirai Karantina Miidiirliigii tarafindan belirlenen amag¢ ve ilke ve talimatlara
uygun olarak resmi ve kiralik tiim kurum araglarim giivenli bir sekilde kullanarak, Aracin
[kmal, bakim. temizlik ve soforliik hizmetlerini aksatmadan yiiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Kurumun gorevleri ile ilgili Ulagim hizmetlerini yerine getirirken talimatlara kanun ve
yonetmeliklere uymak.

— Tasit Gorev emrinde yazili bulunan giizergahta, gorevli personellerle nezaket kurallarina
azami riayet gdstererek, personellerin gérev yerlerine ulasimim saglamak.

— Tagit kullamiminda trafik kurallarina riayet etmek,

— Tasit gérev emri formlarinin uygun sekilde doldurulmasini ve gorev doniisii uygun sekilde
muhafaza edilmek sorumlu oldugu birime teslim etmek.

— Ilici ve il dis1 goreve gidecek personelin glivenli bir sekilde gorevlerine ulagmasini
saglamak.

— Resmi ve kiralik gérev araglarini temizlik, bakim ve yakitlar1 ikmal edilmig olarak goreve
hazir tutmak.

— Aracin periyodik bakimlarinin yapilmasini saglamak ve yapilan bakimlari aragta bulunan
deftere islemek, gerektiginde amirine haber vermek.

— Aracin; Muayene, Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortasi, Karayollar1 Muayenesi gibi
vapilmas gereken is ve islemlerini en az 20 giin 6nceden arag birim gefine bildirmek ve
sonucunu takip etmek

— Tasit gorev emrinde yazili olan alanlar disina ¢gtkmamak.

— Avadanliklarin tam olmasim takip etmek,

— Araclara ait esya ve malzemelerin giivenligini saglayarak muhafaza etmek.

— Sofbrliik hizmetini giivenli ve aksamadan yiirtitmek igin her tiirlii 6nlemi almak.

— Her giin tasitin sag tarafinda yazili bulunan ** Resmi Hizmete Mahsustur™ yazisinin
saglamligim kontrol etmek

— Her giin goreve ¢ikmadan ve gorev doniisiinde yapilan km kayitlarini tutmak

— Goéreve ¢ikmadan ve gorev doniisti aracin lastik havalarini, Silecek suyunu, motor yagini,

Sogutma sistemi suyunu, frenlerinin saglam olup olmadigim ve isaret igiklarinin yanip
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yanmadigini kontrol etmek. Eksik olan kisimlarim tamamlamak, tarafindan

yapilamayanlarin ise miidiirltiglimiiz kademesinde yapilmasini saglamak,

Akaryakit ikmalini yapmak ve ara¢ bakim defterine islemek.

Arag¢ bakima alindiginda veya herhangi bir par¢a degistiginde ilgi durumu ara¢ bakim
defterine islemek,

Kilik kiyafetinin diizenli ve temiz olmasina dikkat etmek.

Tasit gorev emri formlarinin uygun sekilde doldurulmasim ve gérev doniisii uygun sekilde
muhafaza edilmek sorumlu oldugu birime teslim etmek.

Gerektiginde ¢alistigl bolimde yiriitiilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi tarafindan
verilen talimatlar ¢er¢evesinde yardimcei olmak.

Meslegine iliskin yayinlari stirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
glincellemek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak. arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

[s saghig ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte ¢alistig1 kisilerin sé6z konusu kurallara
uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faalivetlerin mevcut I¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak ytriitilmesini saglamak.

Yaptign igin Kkalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin ger¢eklestirilmesi i¢in gerekli arag ve geregleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:

Ziral Karantina Miidiir Yardimeisi

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:
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BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— En az Ortadgretim mezunu olmak.

—  Enaz B siifi siiriicii belgesine sahip olmak. Kullandig: arag sinifina ait siiriicii belgesine

sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Genellikle arag iginde galigmak.

— Caligma saatleri i¢inde gérev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢aligma saatleri diginda da gérev yapabilmek.
— Gorevi gere@i seyahat etmek.

— Trafik kazas: risk kosullan altinda ¢aligmak.

— Arazi sartlarinda ¢alismak.
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