| ANKARA ZIRAI KARANTINA MUDURLUGU
i$ TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI BITKI PASAPORTU GOREVLISI
BOLUMU ANKARA ZiRAI KARANTINA MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI:

Karantina hizmetlerinin yiirfitiilmesini saglamak amaciyla; bitki pasaportu basvurulari
dogrultusunda, bagvuru evraklarmin mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi, asgari teknik
sartlar agisindan incelenmesi ve belgenin diizenlenmesi ile ilgili faaliyetleri ytirtitmek

GOREV VE SORUMLULUKLARI

— Bitki Pasaportu bagvuru evraklarimi, tutarhlik ve mevzuata uygunluk  yoniinden
degerlendirmek ve kontrol etmek.

— Bitki Pasaportuna tabi ithalati gergeklestirilecek bitki ve bitkisel triinlerin; karantina etmenleri
yoniinden yapilan analiz sonuglarina iliskin bilgileri, ilgili bilgi sistemine kayit etmek.

— Bitki pasaport sistemine tabi bitki ve bitkisel tirtinlerin ithalati gergeklestirildikten sonra yurt igi
hareketinde eslik edecek Bitki Pasaportunu basmak.

— Bitki pasaport sistemine tabi bitki ve bitkisel {irtinlerin ihracat basvurusu durumunda; ihrag
edilecek simr kontrol noktasina kadar tasimas gereken Bitki Pasaportunun kontroltinii saglamak.

— Bakanlik ve Midiirliik tarafindan programlanan hizmet i¢i egitimlerine katilmak.

— Gorev verilmesi halinde, programlanan egitimlere egitici olarak katilmak.

— Gorev alam ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

— Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iligkin goriis ve Onerilerini bildirmek.

— Gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢calisma gruplarinda yer almak.
— Meslegine iligkin yaynlar stirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

— Faaliyetlere iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢gimde bulundurulmasini saglamak.

— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

— Faaliyetlerin, i¢ kontrol sistemi tanim ve talimatlarina uygun olarak yiriitiilmesini saglamak.
— s sagh@ ve is giivenligi kurallarina uymak.

— Bakanlik ve Miidiirliik tarafindan verilecek gorev alani ile ilgili diger gorevleri yapmak.
YETKILERI:

—  Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— TFaaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.

—  Miidiirliik tarafindan belirlenen esaslar cercevesinde evraklari imzalama ve/veya paraflama
—  Miidiirliik tarafindan verilecek diger yetkileri kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:

Zirai Karantina Miuidiir Yardimcisi

Dokuman Kodu: TOB.IKS/FRM.U36 I Revizyon Tarihi: 14.09.2022 | Revizyon No: 002 Yiiriirlitk Tarifii: Q9.2022

Hazirlayan: Sadik YALCIN ﬁ Onaylayan: Sevdiye BUYUKKIRAZ ) .
A d

i¢ Kontrol Gorevlisi / ?;7 ? 12.06.2024 Tarihli ve 14674535 Sayih Onay
¥



ANKARA ZIRAI KARANTINA MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI
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ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Ziraat Miihendisi olmak,
Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

Faaliyetlerin ger¢eklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

CALISMA KOSULLARI:

Biiro ve a¢ik hava ortaminda ¢aligmak.
Normal ¢alisma saatleri i¢cinde gorev yapmak.
Gerektiginde normal ¢alisma saatleri diginda da goérev yapabilmek.

Goérevi geregi seyahat etmek.
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